ORIENTACIONES TAREA #3
OCTAVO GRADO
1. Inicia MS Word y elige Documento en blanco.
2. Digita tu nombre completo.
3. Selecciona la siguiente lectura, haz una copia y pega en tu documento:
EL RELOJERO DEL TIEMPO
En una pequeña ciudad, vivía un joven llamado Emiliano. A sus 15 años, Emiliano era conocido por su rapidez para tomar decisiones, en juzgar y en abandonar cualquier cosa que no le diera resultados inmediatos. Era un adolescente muy impaciente. Un día, mientras paseaba por el centro de la ciudad, Emiliano se topó con una pequeña tienda antigua que nunca antes había notado.
El letrero decía “El Relojero del Tiempo”. Curioso, decidió entrar. Dentro, encontró relojes de todas formas y tamaños, y en el centro de ellos, un anciano trabajando en un gran reloj de pie. “Veo que tienes mucha curiosidad, ven, déjame mostrarte algo”, dijo el relojero, invitándolo a mirar a través de una lupa especial hacia el interior del reloj. Emiliano no se esperaba tal cosa. Se acercó con temor.
Lo que Emiliano vio lo dejó asombrado. No era solo un conjunto de engranajes, sino un pequeño mundo en movimiento: pequeñas figuras trabajando juntas, cada una contribuyendo al funcionamiento del reloj. “Cada pieza tiene su tiempo y lugar, y cada una depende de la otra para que todo funcione. La paciencia es lo que les da tiempo para hacer su trabajo correctamente”, le explicó el relojero.
“¿Y eso qué tiene que ver conmigo?”, preguntó Emiliano, “¡Todo! La vida es como este reloj. Cada experiencia, cada persona que conoces, contribuye a tu crecimiento. Si te apresuras, podrías no darle a estas experiencias y personas el tiempo que merecen para mostrar su verdadero valor en tu vida”, le explicó con cariño aquel viejo hombre, cuya sabiduría sorprendió a Emiliano.
Emiliano pasó el resto de la tarde en la tienda, aprendiendo sobre relojes y a ralentizar. Con el tiempo, Emiliano se transformó de un joven impaciente en un adolescente considerado y respetado por su capacidad de apreciar cada momento. Aprendió que algunos de los mejores momentos de la vida merecen ser esperados, y que el tiempo tiene una forma mágica de enseñarnos lo que importa.

4. Usa el corrector de ortografía y gramática para revisar el documento.
5. [bookmark: _Hlk221825814]A todo el documento aplica: Arial, 12, espaciado anterior y posterior en cero (0) e interlineado de 1.5 líneas.
6. Mejora el aspecto donde está tu nombre y el título de la lectura.
7. Los párrafos se justifican, y aplica sangría de primera línea en 1.
8. Al primer párrafo, aplica letra capital en texto, Algerian, que ocupe cuatro líneas.
9. Desde el segundo hasta el cuarto párrafo aplica columna estilo periodístico, dos columnas con línea que las divida.
10. Inserta una imagen al lado derecho del quinto párrafo, personaliza la presentación de la imagen utilizando las herramientas de la ficha Formato de Imagen.
11. Guarda archivo como: T3-8vo-Primer apellido Primer nombre
Ejemplo: T3-8vo-Duarte Karla
12. Enviar el archivo a más tardar el martes 24/mar, al correo de la docente duarte.computacion@gmail.com (favor verificar que no lleva tilde).
